NORMAS BRASILEIRAS DE CONTABILIDADE
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Objetivo

1. Esta Norma estabelece critérios e procedimentogrens adotados pela entidade para a
escrituracdo contabil de seus fatos patrimoniais,npeio de qualquer processo, bem como a
guarda e a manutencdo da documentacdo e de arquowmtdbeis e a responsabilidade do
contabilista.

Alcance

2.  Esta Norma deve ser adotada por todas as entidadependente da natureza e do porte, na
elaboracdo da escrituracdo contabil, observadagigéncias da legislacdo e de outras normas
aplicaveis, se houver.

Formalidades da escrituracéo contabil

3. A escrituracdo contabil deve ser realizada com rohseia aos Principios de
Contabilidade.

4. O nivel de detalhamento da escrituracdo contabik destar alinhado as necessidades de
informacdo de seus usuérios. Nesse sentido, estaaNiBdo estabelece o nivel de detalhe ou
mesmo sugere um plano de contas a ser observadetahiamento dos registros contabeis é
diretamente proporcional a complexidade das opesagn entidade e dos requisitos de
informacdo a ela aplicaveis e, exceto nos casogj@muma autoridade reguladora assim o
requeira, ndo devem necessariamente observar udopaiet-definido.

5. A escrituragdo contabil deve ser executada:

a) em idioma e em moeda corrente nacionais;

b) em forma contabil;

c) em ordem cronolégica de dia, més e ano;

d) com auséncia de espag¢os em branco, entrelinhad8ebprasuras ou emendas; e

e) com base em documentos de origem externa ou internaa sua falta, em elementos que
comprovem ou evidenciem fatos contabeis.



6.

10.

11.

12.

13.

A escrituracdo em forma contébil de que tratam fieleve conter, no minimo:

a) data do registro contabil, ou seja, a data em daéoacontabil ocorreu;

b) conta devedora;

C) conta credora;

d) histérico que represente a esséncia econdmica at@atgdo ou o codigo de histérico
padronizado, neste caso baseado em tabela ainxiliasa em livro proprio;

e) valor do registro contébil;

f) informacdo que permita identificar, de forma un&odos o0s registros que integram um
mesmo lancamento contébil.

O registro contabil deve conter o nimero de idieajfio do lancamento em ordem sequencial
relacionado ao respectivo documento de origem mxte&u interna ou, na sua falta, em
elementos que comprovem ou evidenciem fatos castabe

A terminologia utilizada no registro contabil deasgressar a esséncia econdémica da transacao.

Os livros contabeis, em forma nao digital, deveresér-se de formalidades extrinsecas, tais
como:

a) serem encadernados;

b) terem suas folhas numeradas sequencialmente;

c) conterem termo de abertura e de encerramento dssipelo titular ou representante legal
da entidade e pelo contabilista legalmente registramo Conselho Regional de
Contabilidade.

Os livros contabeis, em forma digital, devem reivesst de formalidades extrinsecas, tais como:

a) serem assinados digitalmente pela entidade e patalulista regularmente habilitado;
b) serem autenticados negistro publico competente.

Admite-se 0 uso de codigos e/ou abreviaturas, nst®ritos dos lancamentos, desde que
permanentes e uniformes, devendo constar o sigddicos cddigos e/ou abreviaturas no Livro
Diario ou em registro especial revestido das foidadkes extrinsecas de que tratam os itens 9 e
10.

A escrituragdo contabil e a emissdo de relatoripsgas, andlises, demonstrativos e
demonstracdes contdbeis sdo de atribuicdo e denssdlidade exclusivas do contabilista
legalmente habilitado.

As demonstracfes contdbeis devem ser transcritdsivno Diario, completando-se com as
assinaturas do titular ou de representante legakmalade e do contabilista legalmente
habilitado.

Livro diario e livro razao

14.

No Livro Diario devem ser langadas, em ordem cragioh, com individualizacdo, clareza e
referéncia ao documento probante, todas as operagieridas, e quaisquer outros fatos que
provoquem variagdes patrimoniais.



15.

16.

17.

18.

19.

Quando o Livro Diario e o Livro Razao forem gera@os processo que utilize fichas ou folhas
soltas, deve ser adotado o registro “Balancetesd3ié Balangos”.

No caso da entidade adotar processo eletrénicoemamrado para a sua escrituracdo contabil,
os formularios de folhas soltas, devem ser numeragh@canica ou tipograficamente e
encadernados em forma de livro.

Em caso de escrituragdo contabil em forma digid@lp ha necessidade de impressdo e
encadernacdo em forma de livro, porém o arquivonétagp autenticado pelo registro publico
competente deve ser mantido pela entidade.

Os registros auxiliares, quando adotados, deverdeake aos preceitos gerais da escrituracéo
contabil.

A entidade é responsavel pelo registro publicoided contabeis em érgdo competente e por
averbacgOes exigidas pela legislacdo de recupefadéal, sendo atribuicdo do contabilista a
comunicacao formal dessas exigéncias a entidade.

Escrituracao contabil de filial

20.

21.

22.

23.

24.

25.

A entidade que tiver unidade operacional ou de ciegpquer como filial, agéncia, sucursal ou
assemelhada, e que optar por sistema de escriurdescentralizado, deve ter registros
contabeis que permitam a identificacdo das tramsagé cada uma dessas unidades.

A escrituracdo de todas as unidades deve integramico sistema contabil.

A opcao por escrituracdo descentralizada ficatér@ida entidade.

Na escrituracao descentralizada, deve ser obseovatesmo grau de detalhamento dos registros
contabeis da matriz.

As contas reciprocas relativas as transacfes emdtez e unidades, bem como entre estas,
devem ser eliminadas quando da elaboracdo das deagies contdbeis da entidade.

As despesas e as receitas que nao possam sefdaisiis unidades devem ser registradas na
matriz e distribuidas para as unidades de aconaioccibérios da administracdo da entidade.

Documentacgdo contabil

26.

27.

28.

7

Documentagdo contdbil é aquela que comprova oss fgiee originam langcamentos na
escrituracdo da entidade e compreende todos osngotos, livros, papéis, registros e outras
pecas, de origem interna ou externa, que apoiacomponham a escrituracao.

A documentacédo contabil é habil quando revestidacdsacteristicas intrinsecas ou extrinsecas
essenciais, definidas na legislacdo, na técnictabdou aceitas pelos “usos e costumes”.

Os documentos em papel podem ser digitalizadomazanados em meio magnético, desde que
assinados pelo responsavel pela entidade e petahilisia regularmente habilitaddevendo
ser submetidos ao registro publico competente.



Contas de compensacéo

29.

30.

Contas de compensacgéo constituem sistema propaocpatrole e registro dos fatos relevantes
gue resultam em assuncédo de direitos e obrigagbestilade cujos efeitos materializar-se-&o
no futuro e que possam se traduzir em modificagdgsatrimonio da entidade.

Exceto quando de uso mandatério por ato de érgdolador, a escrituracdo das contas de
compensacdo ndo é obrigatéria. Nos casos em quefondim utilizadas, a entidade deve
assegurar-se que possui outros mecanismos quetg@ratumular as informagcdes que de outra
maneira estariam controladas nas contas de congénsa

Retificac@o de langamento contabil

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Retificacdo de langamento € o processo técnicoodegdo de registro realizado com erro na
escrituracdo contabil da entidade e pode ser feitaneio de:

a) estorno;
b) transferéncia; e
c) complementacao.

Em qualquer das formas citadas no item 31 o higsi@®o lancamento deve precisar o0 motivo da
retificacdo, a data e a localizagdo do lancameatarigem.

O estorno consiste em langamento inverso aquétedebneamente, anulando-o totalmente.

Lancamento de transferéncia é aquele que promaegdarizacdo de conta indevidamente
debitada ou creditada, por meio da transposic&eglstro para a conta adequada.

Langcamento de complementacdo é aquele que venripasknte complementar, aumentando
ou reduzindo o valor anteriormente registrado.

Os lancamentos realizados fora da época devidandewasignar, nos seus historicos, as datas
efetivas das ocorréncias e a razao do registrongxteaneo.



